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Pflichtenheft:

Aufgaben:

Verwaltung der Finanzen des Vereins (Einnahmen und Ausgaben)
Prasentation der Jahresrechnung an der Hauptversammlung

Bereitstellung, Kontrolle und Abrechnung der Finanzen bei Veranstaltungen
Zeichnungsberechtigung im Rechnungswesen (kollektiv zu Zweien)

Anlegen des nicht bendtigten Vereinsvermogens (zinstragend)
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Verwaltung von Mobiliar, Maschinen und Geraten des Vereins

Nebenaufgaben:

» FUhrung und Erganzung der «eigenen» Checkliste

Netzwerk:

» Vorstand / Vereinsmitglieder / Passivmitglieder

> Lieferanten
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Personliche Anforderungen:

» Kenntnisse der Buchfuhrung

Befugnisse:

» Zeichnungsberechtigung fur Vereinsgeschafte (kollektiv zu Zweien)




